SZAKERTOI VELEMENY

| INFORMATIKAI ESZKOZOK ONALLO HASZNALATA

INDEPENDENT USE OF IT TOOLS

SELBSTANDIGE BENUTZUNG DER IT GERATE

1. A képzési program tartalma megfelel a feln6ttképzésrdl szold 2013. évi LXXVII. toérvénynek és

szakmai oktatas vagy szakmai képzés esetén a szakképzésrdl szol6 torvénynek és a
szakképzésrél szol6 torvény végrehajtasarol szolé kormanyrendeletnek.

2. A képzési programban meghatarozott tartalommal, feltételekkel és médon, valamint a képzéssel
érintett célcsoport szamara megszerezhet6k a képzési programban megjelolt kompetenciak.

3. A képzési program minden oldala folyamatos oldalszamozassal van ellatva.

| Mohécsi Csilla
| FSZ/2020/000348




BK-Learning Investment Kft Képzési program
Engedélyszam: E/2022/000091 Informatikai eszk6zok 6nallé hasznalata

KEPZESI PROGRAM

INFORMATIKAI ESZKOZOK ONALLO HASZNALATA

INDEPENDENT USE OF IT TOOLS

SELBSTANDIGE BENUTZUNG DER IT GERATE

A képzési program tartalma kizarélag a fejlécben szereplé képzd tulajdonat képezi, minden modositas,
kozzététel, terjesztés vagy kereskedelmi hasznositds a képz6 kifejezett hozzajarulasa nélkiil a 1999. évi LXXVI.
torvény a szerzGi jogrol és a Polgari Torvénykdnyv megsértését jelenti.

1
M Papiralapt képzési program esetében a szakért szigndja: é’;”—\
elektronikusan megszerkesztett képzési program esetében legalabb fokozott biztonsagt elektronikus alairasa.
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KEPZESI PROGRAM

1.

A képzési program alapadatai

Képzés megnevezese:

INFORMATIKAI ESZKOZOK ONALLO HASZNALATA

That 2,

Képzes angol nyelvi
megnevezese:

(Title of training)

INDEPENDENT USE OF IT TOOLS

ILILEL

Képzés német nyelvi
megnevezese:

(Titel der Ausbildung)

SELBSTANDIGE BENUTZUNG DER IT GERATE

452

A kepzes célja:

A résztvevBk képesek legyenek a munkavégzés soran hasznalt
eszkdzeik (PC, tablet, notebook, okostelefon, stb.) 6nallé
miikodtetésére, a legfontosabb beallitasi lehetéségek hasznélatéra.

Képesek legyenek egyszeri szOvegszerkesztési |épések
felhaszndlasaval rovid, de kerek egész szOveget (pl. rovid szbveges
Uzenet, rovid e-mail) szerkeszteni.

Képesek legyenek az interneten tajékozodni, weblapok kereséit
hasznalva kénnyen hozzaférhetd informacidkat megszerezni.

Az interneten gy(jtott informacidkat fel tudjak dolgozni, azokat
konkrét problémak megoldasara felhasznaljak.

Elektronikus levelezés soran képesek legyenek csatolmanyokat
hasznalni. Felismerve az elektronikus levelezés veszélyhelyzeteit
(levélszemét, e-mailes csalas) képesek legyenek azokat egyszerd
maédon elharitani.

Képesek Iegyenek kozosségi portdlok 6nélld hasznalatara
(regisztracid, bejelentkezés, informéaciokeresés, megosztas,
egyszer( adatvédelem).

A képzés soran hasznalt eszkozeiket képesek legyenek hanghivasra
és szoveges lizenetkildésre hasznalni.

1.3.

A képzés celcsoportia:

Els6dleges célcsoport az aktiv munkavallalok, de a képzést barki
elvégezheti, aki szeretné meglévé ismereteit, digitdlis kompetenciait
fejleszteni, béviteni.

1.4.

A képzés soran megszerezheto
kompetenciak:

A résztvevd képes a munkavégzés sordn hasznalt eszkozei (PC,
tablet, notebook, okostelefon, stb.) o©ndll6 mikodtetésére, a
legfontosabb bedllitasi lehetéségek hasznalatara.

Képes egyszerli szovegszerkesztési Iépések felhasznalasaval rovid,
de kerek egész szdveget (pl. rovid szoveges Uzenet, rovid e-mail)
szerkeszteni.

Képes az interneten tajékozodni, informaciokat szerezni.

Az interneten gy(jtott informaciok feldolgozasa, rendszerezése,
alkalmazasa a mindennapi munkaja soran.

Elektronikus levelezés soran csatolmanyok hasznalata. Felismeri az
elektronikus levelezés veszélyhelyzeteit (levélszemét, e-mailes
csalas).

Képes kozOsségi portalok o06nallé haszndlatara (regisztracio,
bejelentkezés, informacidkeresés, megosztas, egyszerl
adatvédelem).

Papiralapt képzési program esetében a szakért6 szignéja: -
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A képzés soran hasznalt eszkodzeiket hanghivasra és szdveges

Uzenetklldésre tudja hasznalni.

2. A képzésbe valé bekapcsolddas és részvétel feltételei

2245 Iskolai végzettseg: Nem szlikséges
2.7, Szakmai végzettseg: Nem sziikséges
223 Szakmai gyakorlat: Nem sziikséges
2.4, Egészségugyi alkalmassag: Nem sziikséges
2.5 El6zetesen elvart ismeretek: Nem sziikséges
246} Egyéb feltételek: Nem sziikséges
3. Tervezett képzési idd

Sl A képzes éraszama: 120 6ra

A képzés 6raszamanak maximum 20%-a, azaz 24 6ra. Tamogatott
823 Megengedett hianyzas mérteke: képzés esetén (kizardlag szigoribb megkdtéssel, pl. max. 10%) a

megengedett hianyzas mértéke ettdl eltérhet.

4. A képzés tananyagegységei
A képzés tananyagegységeinek megnevezeése:! Oraszama:

41. Informatikai eszkdzok 6nallé hasznalata 120

4.1. Tananyagegység?

4.1.1. | Megnevezese:® Informatikai eszk6zok 6nallé hasznalata

41.2. | Célja: A tananyagegység atfogd célia a digitalis kulcskompetencia
fejlesztése, a digitalis tarsadalomhoz val6 tartozassal kapcsolatos
igények megalapozasa, pozitiv attitid kialakitésa a digitalis
eszkdzok iranyaban.

4.1.3. | Megvalositasa soran alkalmazott Gyakorlati feladatok, megbeszélés, egylittes és 6nallé tananyag

munkaformak: feldolgozas, 6nalld tanulas, csoportos feladatmegoldas, oktatd altal

iranyitott modszerek, teszt kitoltés és feldolgozas, digitalis
platformon valé tananyagfeldolgozas

4.1.4. | Megvalositasa soran alkalmazott Frontdlis és interaktiv oktatds, megbeszélés, bemutatas,

; képzési modszerek: egyéni/paros/csoportos (gyakorlati) feladatmegoldas

415. | Oraszama: 120 éra

4.1.6. | Beszamithato éraszama:* -

41.7. | Tartalma: Eszk6zok személyre szabasa

1 A sorok szama bévithets.

ZA Tananyagegységeket bemutaté alfejezetek széma a 4. pontban szereplé sorok szamanak megfeleléen bévitendé.
3 Megegyezik az 5.1. sorban feltiintetett megnevezéssel
4 Kontaktérétdl eltéré munkaforma alkalmazasa esetén, ha az a képzés éraszamaba beszamithato, egyéb esetben nem relevans.
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Személyes adatok és bizalmas digitélis tartalmak biztonsagos
megosztasa

VOIP alapd kommunikacio

A digitalis eszkozok és a levelezd rendszer eldre telepitett
programjai, alkalmazasai és azok felhasznalasa

Rovid, szerkesztett szoveges lizenetek, csatolmanyok kiildése és
fogadasa

Bongészok és a digitalis eszkdzok egyszeri funkcidi, hasznalata,
tobb funkcié hasznalatanak ésszekapcsolasa

A kdzosségi média alapvet6 jellemz6i, hasznalata

Tudatos tartalommegosztas

A kozosségi oldal alapvet6 funkcidinak hasznalata

Elektronikus tgyintézés (magyarorszag.hu, kormanyablak.hu, stb.)
Ugyfélkapu

Elektronikus levelezés

Sajat eszkozeiken elérhetd névjegy és naptar alkalmazasok
hasznalata, funkcioi

4.1.8. | Atananyagegyseg elvegzeserdl . fgan L A -
57616 igazolas kiadasanak A tanapyagegyseg elvégzésérdl nem kerll kiadasra kalon
3 453 igazolas.
feltétele(i):
5. Csoportlétszam
64l Maximalis csoportlétszam:® (f6) 256

6. A képzésben részt vevo teljesitményét értékeld rendszer leirasa

(valamint, ha a képzés szamonkérést tartalmaz, akkor a szamonkérés modja, pétlas lehetésége és annak madja,
valamint a képzés befejezésének feltétele)

6.1.

A képzés soran folyamatos, aktiv részvétel, rendszeres tréneri visszajelzések a résztvevd felé. Nyitott,
iranyitott oktatoi kérdésekkel torténd interaktiv ismeretellenérzés. A csoportos munka soran a csoportvezet6
és a csoporttagok allandé visszajelzéseket adnak a csoporttag szamara. A képzés nem zarul vizsgaval, a
tanUsitvany kiadasanak feltétele a foglalkozasokon val6 aktiv részvétel.

7. A képzés zarasa

s

A képzés elvégzéseérdl szolo
igazolas megnevezese:

TANUSITVANY
2013. évi LXXVII. térvény13/B. §
11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet 22. § (1)

il

A képzés elvegzeserdl szolo
igazolas kiadasanak feltételei:

. a foglalkozasokon vald aktiv részvétel

o6raszamot meg nem halado hianyzas

. a 3.2 pontban feltiintetett megengedett maximalis hianyzasi

5 Zart rendszerti elektronikus tavoktatas esetén nem relevans.

M
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8. A képzési program végrehajtasahoz sziikséges feltételek

(1L

Személyi feltetelek:

A képzés oktatasara fels6fokl végzettséggel és legaldbb 3 éves
oktatoi gyakorlattal vagy irodai, adminisztraciés munkakdorben szerzett
legalabb 5 éves tapasztalattal és kdzépfoku végzettséggel rendelkez6
oktatok alkalmazhatok.

8.2.

Személyi feltetelek biztositasanak
maodja:

Az oktatot a képz6 intézmény foglalkoztatja munkaszerzédéssel,
megbizasi szerzédéssel vagy az oktatd alkalmazasat bizonyitd mas
szerz6déssel.

833

Targyi feltételek: -

Kontakt 6rakhoz

. Tanterem

. Résztvevék szamanak megfeleld tanuldi pad, szék
. Résztvevék szamanak megfeleld
PC/laptop/tablet/okostelefon

. Projektor

A képzésben a részt vevd tavolléti kapcsolattal megvaldsuld
jelenlététi oktatas esetén az ennek megvaldsitasat lehetévé tevé
szamitastechnikai eszk6zok, programok és internet hozzaférés

8.4.

Targyi feltételek biztositasanak
madja:

A BK-Learning Investment Kft tulajdonaban 1év6 eszkdzokkel, illetve
valamely targyi feltétel hianyaban mas intézményekkel, gazdalkodo
szervezetekkel egylttm(ikodve — megallapodasban rogzitett modon,
vagy bérleti szerz6dés alapjan.

A képzésben a részt vevd tavolléti kapcsolattal megvaldsuld jelenlététi
oktatds esetén, az ennek megvalodsitasat a résztvevé oldalarol
lehetévé tevd szamitastechnikai eszkdzoket (szg. vagy tablet, vagy
okos telefon) programokat (ingyenesen letdlthet§) internet
hozzaférést, és email elérhetdséget a résztvevd sajat erébdl biztositja.

8.5.

A képzéshez kapcsolodo egyeb
specidlis feltételek:

8.6.

A képzéshez kapcsolodo egyeb
specialis feltételek biztositasanak
maodja:

5 =
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9. Az el6zetes mindsités ténye
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